ZARZADZENIE NR 31/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 28 stycznia 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 58 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 417/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 27 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 22/16
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 25 stycznia 2016 r. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Szczegétowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/16 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 4 stycznia 2016r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 7 ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) przygotowywanie pelnomocnictw do podpisywania deklaracji, w tym skladanych
za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej do wilasciwych organow
podatkowych,”;

2)wi§8:
a) w ust. 12 uchyla si¢ pkt 415,
b) uchyla si¢ ust. 13,
I)yw§27:
a) w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) administrowanie elektronicznym systemem rejestracji i obiegu dokumentow
w Urzedzie, w tym :

a) prowadzenie statego nadzoru nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu
oraz zglaszanie nieprawidtowos$ci — wspolpraca w tym zakresie z autorem
programu,

b) przyjmowanie i gromadzenie uwag uzytkownikéw o funkcjonowaniu
systemu,

¢) przygotowywanie wnioskéw dotyczacych modyfikacji systemu,

d) analizowanie zasiggu dziatania systemu rejestracji i obiegu dokumentow
oraz ocena jego wykorzystania przez jednostki organizacyjne Urzedu,

e) okreslanie zakresu dostepu do systemu w Urzedzie,

f) przydzielanie uprawnien do korzystania z systemu,

g) organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu obstugi systemu,

h) zapewnienie aktualizacji komputerowej struktury organizacyjnej Urzedu.”,
b) w ust. 5 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 1 5 odpowiednio w brzmieniu:

,»4) prowadzenie  nadzoru nad  prawidlowym = funkcjonowaniem  systemu
przywolawczego oraz okreslanie zakresu dostepu i przydzielanie uprawnien do
korzystania z systemu,
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5) prowadzenie nadzoru nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu telebimoéw oraz
aktualizacja prezentacji i komunikatow emitowanych na telebimach.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia  powierza si¢ dyrektorom ikierownikom wiasciwych
wydziatow 1 biur oraz samodzielnym stanowiskom dziatajagcym poza strukturg wydzialow
1 biur Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2016 1.

wz. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta Miasta

Piotr Mync
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